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S = SELECCIÓN  

  

 Jefe de Archivo y 
Gestión Documental: 

 
   
   Fecha de Aprobación 22-12-2021 

  

1020 17  INFORMES         
Subserie documental con valoración primaria de tipo 
administrativo que registra el reporte sobre las 
estrategias, cumplimiento y seguimiento de la 
gestión de la entidad.  A partir de la producción del 
último informe de gestión del año. La 
documentación se conservará por 10 años, 2 años en 
archivo de Gestión y 8 años en archivo central. 
Al finalizar su tiempo los documentos se deben 
conservar totalmente en su soporte original.  
Como medida de protección y acceso a fin de evitar 
el deterioro físico de los soportes y garantizar su 
divulgación, la información se deberá digitalizar con 
fines archivísticos mediante (Escáner), Los 
documentos originales que posean valores históricos 
no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido 
reproducidos y/o almacenados.  
Este procedimiento lo realizara la Secretaria de 
Desarrollo Institucional y el área de Gestión 
Documental.  En razón de lo expuesto se conserva 
totalmente como parte de la memoria institucional 
de la entidad por ser documentos que reflejan la 

1020 17 03 Informes de Gestión    2 8 X  X  

   Informe de Gestión  X X       

   Soportes X X 
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gestión administrativa, su contenido informativo 
posee valores secundarios para la investigación, la 
información digital se dejará en Backus con respaldo 
Cloud.   

1020 31  PROGRAMAS         
 

1020 31 09 
Programa para el desarrollo de la Apropiación 
Social de la Ciencia Tecnología e Innovación  

  2 8 X  X  
Subserie documental que se desprende de acuerdo a 
las funciones establecidas de la entidad.  
La documentación se conservará por 10 años, 2 años 
en archivo de Gestión y 8 años en archivo central.  
Al finalizar su tiempo los documentos se deben 
conservar totalmente en su soporte original.  
Como medida de protección y acceso a fin de evitar 
el deterioro físico de los soportes y garantizar su 
divulgación, la información se deberá digitalizar con 
fines archivísticos mediante (Escáner), Los 
documentos originales que posean valores históricos 
no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido 
reproducidos y/o almacenados.  
Este procedimiento lo realizara la Secretaria de 
Desarrollo Institucional y el área de Gestión 
Documental.  En razón de lo expuesto se conserva 

    
Programa para el desarrollo de la Apropiación 
Social de la Ciencia Tecnología e Innovación 

X X 
      

    Convocatoria X X 
      

   Soportes X X       
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totalmente como parte de la memoria institucional 
de la entidad por ser documentos que reflejan la 
gestión administrativa, su contenido informativo 
posee valores secundarios para la investigación, la 
información digital se dejará en Backus con respaldo 
Cloud. 

1020 31 11 Programa Escuela de Formación en Robótica   2 8 X    X   Subserie documental que se desprende de acuerdo a 
las funciones establecidas de la entidad.  
La documentación se conservará por 10 años, 2 años 
en archivo de Gestión y 8 años en archivo central.  
Al finalizar su tiempo los documentos se deben 
conservar totalmente en su soporte original.  
Como medida de protección y acceso a fin de evitar 
el deterioro físico de los soportes y garantizar su 
divulgación, la información se deberá digitalizar con 
fines archivísticos mediante (Escáner), Los 
documentos originales que posean valores históricos 
no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido 
reproducidos y/o almacenados.  
Este procedimiento lo realizara la Secretaria de 
Desarrollo Institucional y el área de Gestión 

      Programa Escuela de Formación en Robótica X X             

      Acta de Reunión X X             

      Control de Asistencia Laboratorio X X             

      
Control de Asistencia Semilleros Robótica en 
Colegios 

X X             

      Formato Evaluación a Formadores X X             

      Visita a Empresas X X             
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Documental.  En razón de lo expuesto se conserva 
totalmente como parte de la memoria institucional 
de la entidad por ser documentos que reflejan la 
gestión administrativa, su contenido informativo 
posee valores secundarios para la investigación, la 
información digital se dejará en Backus con respaldo 
Cloud. 

 


