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1012 | 15 HISTORIALES

1012 | 15 01 | Historiales de Escuelas de Formacion

Metodologia del programa

Acta Escuela de Formacién

Registrd de Asistencia

Por ser una serie cuyo contenido es parte
fundamental de la historia institucional de la
entidad, con valoracién primaria de tipo legal y
administrativo, a partir de la producciéon del dltimo
documento que da cierre al expediente (Instrumento
de registro de escuelas de formacion).

La documentacion se conservara por 10 afios, 2 afios
en archivo de Gestidn y 8 afios en archivo central.

Al finalizar su tiempo los documentos se deben
conservar totalmente en su soporte original.

Como medida de proteccidn y acceso a fin de evitar
el deterioro fisico de los soportes y garantizar su
divulgacion, la informacidn se debera digitalizar con
fines archivisticos mediante (Escaner), Los
documentos originales que posean valores histéricos
no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados.

Este procedimiento lo realizara la Secretaria de
Desarrollo Institucional y el d4rea de Gestidn
Documental. En razén de lo expuesto se conserva
totalmente como parte de la memoria institucional
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de la entidad por ser documentos que reflejan la
gestion administrativa, su contenido informativo
posee valores secundarios para la investigacion, la
informacion digital se dejara en Backus con respaldo
Cloud
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La documentacion se conservara por 10 afios, 2 afios
en archivo de Gestidn y 8 afios en archivo central.

Al finalizar su tiempo los documentos se deben
conservar totalmente en su soporte original.

Como medida de proteccidn y acceso a fin de evitar
el deterioro fisico de los soportes y garantizar su
divulgacion, la informacion se debera digitalizar con
fines archivisticos mediante (Escaner), Los
documentos originales que posean valores histéricos
no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados.

Este procedimiento lo realizara la Secretaria de
Desarrollo Institucional y el d4rea de Gestidn
Documental. En razdén de lo expuesto se conserva
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