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“POR EL CUA!.. SE ADOPTA LA POLITICA GENERAL PARA EL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE SOPO - - CUNDINAMARCA Y SE DICTAN OTRAS
' DISPOSICIONES"

EL ALCALDE MUNICIPAL DE SOP-(’)’-CUNDINA_MARCA

En uso de sus atrlbucmnes Conshtucnonaies y Legales, en partlcu!ar el
articulo 315 de la Constitucidn Politica, la ley 136 de 1994 modificada por [a
Ley 1551 de 2012, la Ley 951 de 2005 la Ley 1551 de 2012, la Ley 1712 de -
2014, la Ley. 1757 de 2015 y la Dlrectlva N° 009 del 8 cEe julio de 2019
exped;da por 1a Procuraduria General de la Nacién v,

CONSIDERANDO

Que el articulo 1° de la Constltucmn Politica Co!ombla establece que
"Colombia-es un Estado social de derecho, organizado en forma de Republica -

unitaria, descentralizada, con autonomia de sus entidades territoriales,

democratica, participativa y plural.'sta fundada en el respeto de la dignidad

humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en
la prevalenc:a del interés general ” . ,

Que el articulo 2° de la COHStitUCIon Polltlca de Colombla sefiala que: “son
fines esenciales del Estado: “servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucién; facilitar la participacién de todos en las -
dec;smnes que'los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y
_cultural de la Nacién; defender la mdependenc;a nacional, mantener la -

integridad territorial Y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un
orden justo”.

Que la Constitucion Politica en su articulo 15 establece que "Todas las
personas tienen derecho a su ‘intimidad personal y familiar y a su. buen
nombre, y el Estado debe respetarios’ y hacerlos respetar. De igual modo,_
tienen derecho’ a conocer, actualizar y rectificar las informaciones gque se
ha yan recogido sobre elfas en los bancos de datos y en archivos de entidades
publicas y privadas. En la recoleccién, tratamiento y circulaciéon de datos se

- respetaran la libertad y demas garantias consagradas en Ia Constftuc.'on

( )II

Que la Constitucién Politica en su Articulo 15 establece que “Tienen derecho

~ a conocer, -actualizar y rectificar las informaciones que se hayan recogido
sobre ellas en los bancos de datos y-en archivos de entidades publicas .y
privadas. En la recoleccién, tratamiento y circulacién de datos se respetaran
la l:bertad y demas garantias consagradas en. la Const:tucron

Que la Conststucnon Politica, en su Articulo 20 establece que "Se. garantiza a
toda persona la libertad de expresar y difundir su pensamiento y opinhiones, .
la de informar y recibir :nformac:on veraz e :mparc:af y la de fundar medios
de comumcac:on masiva”, '
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Que el articulo 209 de la Constitucién Politica enuncia que, “"La funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarroifa con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
" celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacién y .la desconcentracién de funciones”. Al igual que, “Las
-autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado”.

Que el numeral 3 del articulo 315 ibidem, prevé que son atribuciones del
Alcalde: “Dirigir fla accién administrativa del municipio; asegurar el
cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo;
representarlo judicial y extrajudicialmente; y nombrar y remover a los
funcionarios bajo su dependencia y a los gerentes o directores de los
establecimientos publicos y las empresas industriales o comerciales de
caracter local, de acuerdo con las disposiciones pertinentes”,

Que el numeral primero contenido en el literal d) del articulo 91 de la Ley
136 de 1994 modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, indica
dentro de las funciones del Alcalde Municipal "Dirigir la accién administrativa
del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestacién
de los servicios a su cargo; representario judicial y extrajudicialmente”.

Que la Ley Estatuaria 1266 de 2008 “Por la cual se dictan las dlsposu:lones
generales del Habeas data y se regula el manejo de la informacién contenida
en bases de datos personales, en especial la financiera, crediticia, comercial,
de servicios y la proveniente de terceros paises y se dictan otras
disposiciones. (Habeas Data). Regula el uso de la informacién financiera
personal, protege [a privacidad de los colombianos y para garantizar que su
informacién financiera personal no sea utilizada sin su consentimiento Y,
‘establece los para el uso de la informacién fmanaera personai

Que la Ley 1273 de 2009: “Por medio de la cual se modifica el Cédigo Penal,
~se crea un nuevo bien juridico tutelado - denominado “de la proteccion de

la informacién y de los datos”- y se preservan integralmente los sistemas

que utilicen las tecnologias de la informacién y las comunicaciones, entre
~ otras disposiciones”.

Que la Ley Estatutaria 1581 de 2012 reconoce y protege el derecho que
tienen todas las personas a conocer, actualizar y rectificar las informaciones
que se hayan recogido sobre ellas en bases de datos o archivos que sean
susceptibles de tratamiento por entidades de naturaleza publica o privada.

Que el Decreto 1377 de 2013 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley
1581 de 2012", establece las disposiciones generales para la proteccién de
datos personales en Colombia. Define los conceptos de datos personales,
tratamiento de datos personales, titular de datos personales, responsable
del tratamiento de datos personales, encargado del tratamiento de datos
personales, transferencia de datos personales, transmisién de datos
personales, habeas data, suscriptor, usuario, responsable y encargado del
tratamiento de datos personaies También establece los principios que rigen
el tratam;ento de datos personales, las obllgaczones de los responsables y
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encargados del tratamlento de datos personales los derechos de los tltulares
de datos personales los procedimientos para el eJercmo de los derechos de
los titulares de datos personales, las autoridades competentes para conocer

de las denuncias por presuntas violaciones a la Ley 1581 de 2012, y las
'sancmnes aplicables por las vao!aczones a la Ley 1581 de 2012.

Que el Decreto 886 de 2014 “Por el cual se reglamenta el articulo 25 de la
Ley 1581 de 2012, relativo al Registro Nacional de Bases de Datos”, regula
el régimen de contratacion electrénica en el marco.de la Ley 1564 de 2012,
‘que establece las disposiciones generales para el desarrollo del comercio
electrénico en Colombia. Define los conceptos de contrato eiectronlco
aceptacion electromca firma electrénica, firma digital, soporte - de
informacion, mensaje de datos, documento electrénico, ¢orreo electrénicoy
entidad certificadora de servicios digitales. También establece las
condiciones para la celebraaon de contratos electrénicos, la aceptacién
electrénica, la firma electrdnica, la firma digital, el soporte de informacidn,

los mensajes de datos, los documentos electrénicos, el correo electrénico y
‘las entidades certificadoras de - servicios digitales Y, establece las
obligaciones de los contratantes en un contrato electromco, tas obligaciones
de las entidades certificadoras de servicios digitales, las obligaciones de las
~ autoridades competentes, las sanciones por violacién del decreto, y los
: recursos que proceden contra las decisiones de las au_tor:dades competentes.

Que la Sentencia C- 1011 de 2008 de la Corte Const;tuuona! declard
exequible la Ley 1266 de 2008, que regula el uso-de la informacion. fmancnera
personal, ademas condtcrono su constitucionalidad a que el Gobierno
Nacional adopte medidas para proteger la informacion financiera personai
contra el acceso no autorlzado

Que la Sentenc:ia C-748 de! 2011 de la Corte Constltucmnal declard
exequible la Ley 1581 de 2012, que establece las disposiciones generales
‘para la proteccion de datos personales en Colombia e incluye la creacién de
~un sistema de registro de bases de datos de datos personales, Ia regulacion
del uso de los datos personales por parte de los responsables del tratamiento
de datos personales, y la capacitacién de los usuarios de los datos perSonaIes
sobre sus derechos y deberes :

Que media'nte la Resolucién N° 2357 del 16 de julio de 2019 “Por fa cual se
" adopta la Politica de Tratamiento de Datos Personales del mumc:plo de
Sopd”, sin embargo, dado los avances mundiales y legislativos asi como los
camblos de orden administrativo interno que ha evidenciado la entidad, se
hace necesario actuahzar dicho acto admlmstrat;vo

-Que el Acuerdo Munlcmal N° 009 de 2020 "Por e/ cual se adOpta el Plan de
desarroflo municipal Sopé es Nuestro Tiempo 2020-2023 y se dictan otras
disposiciones” en su Articulo 34. adopta como estructura base del Escenario
de Cambio IV. Es Tiempo de una. Nueva Gestion - con Planificacion,

Transparencia y- Calidad, la matriz de la prospectiva: A. Modelo Integrado de
Planeacion Y Gestion MIPG y dentro de esta se encuentra como una de las
metas de producto: Incrementar la calificacién en 10 puntos cada uno de los
habilitadores transversales: ‘Empoderamiento de los ciudadanos mediante
un Estado abierto, Servicios digitales de confianza y. calidad, Fortalecimiento
' Alcaictl'a.Municipai,.'Carrera 3 No 2445 Parque Principal, Sopd Cundinamarca
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de la Arquitectura Empresarial y de la- Gestion de TI, Fortalemmtento de la
Arquitectura Empresanal y de la Gestion de TI. '

Que en mérito de lo expuesto, el Alcalde Municipal de Sopé,

DECRETA o

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO. ADOPTAR la politica general para el tratamiento de '
datos personales por parte de LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE sorPO
CUNDINAMARCA

ARTICULO SEGUNDO. IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DE

TRATAMIENTO. LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SOPO CUNDINAMARCA,

constituida y existente bajo las leyes de la RepUblica de Colombia, actuando"

como responsable del tratamiento de informacidn personal, se ldent;ﬂca a
través de los siguientes datos:

Razon social MUNICIPIO DE SOPO ”
1TNIT 899.999,468-2

Direccién Carrera 3 # 2-45

Teléfono _ i 1+ 57 (1) 587 6644

ARTICULO TERCERO. DEFINICIONES. Para todos los fines del presente
Decreto, se adoptaran las S|gu4entes definiciones:

a) Autorizacion: 'Consentsmsento previo, expreso e informado del
Titular para llevar a cabo el Tratamiento de datos personales.

b) Base de Datos: Conjunto orgamzado de datos persona!es que sea
ob3eto de Tratamiento.

c¢) Dato personal Cualquier informacic’m vinculada o que pueda

asociarse a una o a varias personas naturales determinadas o
determinables.

d) Dato Semiprivado: Es semiprivado el dato que no tienen
naturaleza intima, reservada, ni publica y cuyo consentimiento. o
divulgacién. puede interesar no solo a su titular sino a cierto sector
0 grupo de personas o a la sociedad en general, como el dato
financiero y crediticio de actividad comercial o de servicios a que
se refiere el titulo IV de la Ley 1266 del 31 de diciembre 2008.

e) Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que
afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar
su discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial
0 étnico, la orientaciéon politica, las convicciones religiosas o
ﬂiosoﬂcas la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de .

Alcaldia Municipal, Camrera 3 No 2-45 Parque Prmcmal Sopéd Cundmamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extensién 624 .
WWw.sopo-cundinamarca.qoy,co
Codigo postal 251001

{180 10

NSCOER3ISIS T



Republica de Colombia
Departamento de Cundinamarca
Alcaldia Municipal de Sop6
Despacho Alcalde

~ DECRETON°
derechos humanos o} que promueva mtereses de cuatqwer partldo_
‘politico o que garantlcen los - derechos y garantias de partidos

politicos de oposicién asi como los datos relativos a la. salud, a la
vida sexual y los datos biométricos. :

- f) Dato privado: Es un dato personal que por su naturaleza intima o
- reservada sélo es relevante para el titular.,

g) Dato pablico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o

- Sensible. Son considerados datos publicos, entre otros, los datos
relativos al estado civil de las personas, a su profesidn, u oficio y a
su calidad de comerciante o de servidor ptblico. Por su naturaleza,
los ‘datos publicos pueden estar contenidos, entre otros, en
registros. publicos, documentos pUlblicos, gacetas y bolet;nes

oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutariadas que no
estén sometidas a reserva. -

h) Encargado del Tratamlento- Persona natural o juridica, pubhca
-0 privada, que por si misma o en asocio con otros, realice el

Tratamiento de datos personales por cuenta-del responsable del
_Tratamlento

i} Responsable del Tratamlento Persona natural 0 ]undlca
plblica o privada, que por si misma o en asocio con otros, decida
- .sobre la base de datos y/o el T_ratamlento de los datos.

j) Titular: Persona natural cuyos datos personates sean obJeto de
Tratamiento.

. k) Tratamiento: cualquier operacion o conJunto de- operauones
sobre datos personales, tales como la ° recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacién o supresién. _

i) Transferencia: La transferenc1a de datos tiene lugar ‘cuando el
~ responsable y/o Encargado del Tratamiento de datos personales, .
ubicado en Colombia, envia la informacién o los datos personales
a un receptor, ‘que a su vez es Responsable del Tratam|ento y se '
- encuentra dentro o fuera del pals

m)Transmrsaon Tratamlento de datos personales que |mp!|ca la
comunicacion de estos dentro o fuera del territorio de la RepUblica
de Colombia cuando tenga por objeto la realizacidn de un
Tratamlento por el Encargado por cuenta del responsable.-

n) Funcmnal:dad Dentro de’'la politlca de tratamiento de datos, la
funcionalidad se refiere a las capacidades y acciones especificas
que se deben establecer y aplicar para garantizar un adecuado
tratamiento de los datos personales. La funcmnalldad de !a politica
de tratamiento de datos incluye:

oRecopiEacién y obtencidon de datos: Establecer los
 procedimientos y mecanismos para recopilar y obtener datos’
personales de.manera legal y legitima.

Alcaldia Munigcipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundinamarca
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eAlmacenamiento y seguridad de - datos: Establecer

- medidas de seguridad y proteccién para garantizar la.
integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos
almacenados. . o '

eUso y finalidad de los datos: Definir las finalidades
especificas para las cuales se van a utilizar. los datos
personales, y asegurar que se utilicen Unicamente para los
fines autorizados.

+ Acceso 'y rectificaciéon de datos: Establecer procedimientos
para permitir a los titulares de datos acceder, corregir o °
actualizar la informacién personal que se encuentra en
posesion de la organizacién. '

sTransferencia y comunicacion de datos: Establecer los
requisitos y mecanismos para garantizar que las transferencias
de datos personales se realicen de manera segura vy
cumpliendo con las regulaciones aplicables. | '

*Retencién y disposicion de datos: Definir los plazos y
criterios para la retencién de los datos personales, asi como los
procedimientos para su eliminacién o disposicién segura
cuando ya no sean necesarios.

+ Consentimiento y derechos de los titulares: Establecer los
procedimientos para obtener el consentimiento valido de los
titulares de datos y para garantizar el ejercicio de sus
derechos, como el derecho a la privacidad y a la proteccidon de
datos personales. ' - '

- ARTICULO CUARTO. OBJETIVO DE LA POLITICA. Establecer los criterios
para la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién, supresién, captacion,
grabacion, transmision, conservacion de los datos personales tratados por
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOPO CUNDINAMARCA, en cumplimiento de lo
dispuesto la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales
para la proteccién de datos personales”, la Ley 1266 de 2008 “Por la cual se
dictan las disposiciones generales del habeas data y se regula el manejo de
Ja. informacion contenida en bases de datos personales, en especial la

- financiera, . crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros
paises y se dictan otras disposiciones”, el articulo 13 del Decreto 1377 de
2013, Compilado en el Capitulo 25 del articulo 2.2.2.25.3.1 del Decreto
Unico Reglamentario 1074 de 2015 en sus Capitulos 25y 26.

ARTICULO QUINTO. PROPOSITO DE LA POLITICA. La presente Politica
de Tratamiento de Datos Personales tiene como propésito establecer los
criterios bajo los cuales se realiza el tratamiento de la informacién personal
que reposa en las bases de datos, archivos fisicos y digitales de LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE SOPO CUNDINAMARCA, dando asi cumplimiento al
articulo 15 y 20 de la Constituciéon Nacional, la Ley 1581 de 2012, el Capitulo
25 del Decreto 1074 de 2015 y la Sentencia C-748 de 2011, informando a .
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; Ios dn‘erentes grupos ‘de’ 1nteres los crlterlos para la recoleccmn,
almacenamiento, uso, circulacién y 'supresién de los datos personales que -
se hayan recogldo 0 que sean tratados a través de los procedimientos y en
las bases de datos o archivos de prop|edad de la Entldad para dar
curnphmlento de la Eey sus finalidades.

ARTICULO SEXTO. ALCANCE. Esta pohtzca aplica para toda la znformacmn
personal reglstrada en las bases de datos de LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO
DE SOPO CUNDINAMARCA, quien actla en calidad de responsable del
tratamiento de datos personales Asi mismo establece los criterios que LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SOPO CUNDINAMARCA, ha incorporado para
el tratamlento de los datos personales, los mecanismos para que los titulares
y ciudadanos puedan ejercer sus derechos, las fmahdades, las medidas de’

seguridad, y otros aspectos relaczonados con la proteccién de la informacién
persona! :

ARTICULO SEPTIMO. TITULARES. La presente Politica de tratamiento de
datos personales estd dirigida a cualquier titular de la informacién 0 aquel

. que acttie como su representante legal y del cual LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE SOPO CUNDINAMARCA, haya requerido lnformamon personal
para el desarro[lo de alguna actfwdad

CAPITULO 11
TRATAMIENTO DE DATOS

ARTICULO SEPTIMO. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SOPO CUNDINAMARCA, en el desarrollo de
sus actividades requ;ere realizar el tratamiento de las siguientes categorlas :
de datos: :

-Datos publicos;

Datos patrimoniales;

Datos laborales;

Datos identificativos;

Datos electrénicos;

Datos de contacto;

Datos de circunstancias soctales

Datos de caracteristicas personales

Datos academ|cos

* & o & & @ 0 o @

ARTICULO OCTAVO TRATAMIENTO AL CUAL SE SOMETEN LOS
DATOS PERSONALES. Los datos personales que son obtenidos por LA
~ ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SOPO CUNDINAMARCA, estdn
somet|dos a los- 5|gu|entes tratamlentos

Recolecc:on La aicaldla del municipio. de Sopo Cundlnamarca
recolecta informacion personal a través de diversos medios en el
_desarrollo de las’ diferentes actividades relacionadas con su objeto
social, vy las obhgacaones que tiene como empleador. La informacién
. persona! serd obtenida de tres formas diferentes: a) directamente del
titular, b) de un tercero siempre y cuando este cuente con ‘la
-autorizacién y c) de fuentes ptblicas de informacidn. Asi mismo la
recoleccion de informacion personal podra llevarse a cabo a través de
Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2:45 Parque Principal, Sopé Cundinamarca
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~medios fisicos, dlgitales 0 eiectromcos y en cada uno de ellos se
incorporard un aviso de privacidad y autorizacién, dando asi
cumplimiento-a los requisitos establecidos en el art. 2.2.2.25.3.2 vy
2.2.2.25.3.3 del decreto 1074 y obedeciendo los principios de libertad
. y finalidad del art. 4 de la Ley 1581.

Almacenamiento.. El almacenamiento de la informacidén personal
contenida en las bases de datos o sistemas de informaciéon se
encuentra en los servidores propios dentro del pais, y en servidores
externos de terceros, los cuales cuentan con medidas de seguridad
fisica, técnicas y administrativas, y cuenta con controtes de ‘acceso a
la- 'informacién, garantizando el principio de acceso y circulacidon
‘restringida. ' '

La informacidn personal que se encuentre sujeta a requerimientos de
Ley permanecera almacenada en nuestras bases de datos de acuerdo
con lo que para esto la Ley haya establecido, en aque!los casos donde
la Ley no se ha pronunciado la informacién permanecera mientras gue
la finalidad para la cual fue recolectada se encuentre vigente.

Circulacién. Por regla general, la alcaldia del municipio de Sopé
Cundinamarca, no comparte los datos personales que recolecta con
terceros en general. No obstante, para el cumplimiento efectivo de sus
- obligaciones puede entregar los datos a otras entidades, amparados
en los articulos 2.2.2.25.5.1 y 2.2.2.25.5.2 del decreto 1074 que
establece que se encuentra permitido la transmisién de datos
personales cuando sea necesario para la ejecucién de un contrato entre
el titular y el responsable del tratamiento, o para la ejecucion de
medidas precontractuales siempre y cuando se cuente con la
autorizacién del titular o exista un contrato de transmisién de datos
. personales.

Supresién. La supresién de la informacién personal que haya sido -

‘recolectada se llevara a cabo cuando: (I) no sea necesaria para el
cumplimiento de aspectos legales, contractuales, tributarios,
financieros, de auditoria o estd ‘cubierta por dISpOSICIones o]

requerlmlentos de Ley, (II) No afecte o implique la perdida de

trazabilidad o integridad de las bases de datos o sistemas de

informacién donde reposa la informacién; (III) Se haya cumplido o

eliminado la finalidad para la cual fueron recolectados. (IV) Sea
solicitada por el titular de los datos o aquel que demuestre que se
encuentra autorizado y no vaya en contra de las definiciones.

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundmamarca
Telefona: 5876644 — Fax. extension 624
wWww.S0p0-cundinamarca.goy.co
Cadigo posta 251001 -

YR-5GE01060100F




Repiiblica de Colombra
Departamento de Cundinamarca
Alcaldfa Municipal de Sopd

Despacho Alcalde

DECRETQ N°

ARTICULO NOVENO. USOS O FINALIDADES BE LA RECOLECCION DE
INFORMACION El uso o finalidad que LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE

KSOPO CUNDINAMARCA da a Ia informacion persona! recolectada de cada
t:po de tltular es:

Recibir y gestionar requerimientos sobre productos o
servicios, atencidn a los titulares (Gestién PQR)

2 | Generar estadisticas internas .

3 Realizar el registro de entrada y salida de activos, |

pagquetes, documentos o correspondencia

4 Realizar ~ la gestion y administracion de las

instalaciones ' ' L

5 Atender requerimientos de autoridades judiciales o |

administrativas

_ Ejercer las funciones proptas de la entidad, como |
6 | organismo del Sector de Gestidn Publlca de Ia

Administracién Municipal

- Gestionar las relaciones, derechos y deberes que se

- | tienen coén los titulares

Cumplir con los protocolos de bioseguridad exigidos.

'8 .| por el ministerio de salud en concordancia con la

‘ prevencién del COVID-19

9 Adelantar cko\mun'icacion'es o contacto via correo

electrénico, SMS, teléfono u otro medio.

10 | Gestionar la seguridad en todos sus aspectos

11 ‘Ad_elantar investigaciones en caso' de presentarse
~ | situaciones de riesgo o violaciones a la sequridad

12 Gestionar riesgos o acc:dentes dentro de las
" | instalaciones :

13 Asegurar la gestién de la seguridad en nuestras

instalaciones :

14 Controlar el acceso y sallda de personas en ' las
instalaciones. . :

Visitantes

‘Recibir y gestionar requerimientos sobre productos 0
1 | servicios, atencién a los tltutares

(Gestidén PQR)

2 . Generar estadisticas internas

3 Atender requerimientos de autoridades }udlmales fe}
“administrativas

4 Realizar la versﬁcacnon de cumpitmientos Iegales 0
normativos

Realizar actmdades de gestlon administrativa

6 Cumplir con los requisitos legales para la prevencion
: del lavado de activos vy financiacién del terrorismo
Proveedores 7 | Realizar la verificacién de datos o. referencias
: | summlstradas con terceros o entidades |

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Pringipal, Sopé Cundinamarca
Teléfono: 5876644 - Fax. extensidn 624
WWw.sopo-cundinamarca.gov.co
Cédigo postal 251001
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)
Reahzar la formalizacién de ajustes o acuerdos de
pago _
.| Gestionar los requisitos o necesidades que nos hayan
9 ' sido requeridos o se derlven de una relacidn
contractual
: Ejercer las funciones propias de la entidad, como
10 | organismo del Sector de Gestidn Puablica de fa
Administracion Municipal
11 | Realizar actividades de cobro y pago
12 Gestionar las relaciones, derechos'y deberes que se
tienen con proveedores
Cumplir con los deberes econdmicos Y contables de
13
la Entidad
: 14 Gestionar y mantener un hIStOFECO de relaciones
| contractuales :
15 | Realizar la verificacién de datos y referenc:as
16 | Realizar la verificacion de requisitos juridicos,
técnicos y/o financieros
Cumplir con los protocolos de bioseguridad exigidos
17 | por el ministerio de salud en concordancia con la
| prevencién del COVID-19 :
Adelantar la administracion de Sistemas de
18 | Informacién, gestidn de claves, admmsstracmn de |
usuarios, etc.
Adelantar la administracion de Sistemas de
19 | Informacién, gestién de claves, admm;stramon de
usuarios, etc
_20' Adelantar comunicaciones o contacto via correo
electrénico, SMS, teléfono u otro medio ,
21 Registro en .api[.catlvos y fo_rmularsos de entidades y
organismos estatales por requerimiento legal
Cumplir lo dispuesto por el ordenamiento juridico
22  colombiano en materia de seguridad y safud en el
trabajo
23 | Gestionar la segurldad en todos sus aspectos
24 | Preservar la seguridad de los activos y personas
25 Adelantar investigaciones en caso de presentarse
situaciones de riesgo o violaciones a la sequridad
26 Gestionar riesgos o accidentes dentro de las
instalaciones '
:27 Asegurar la gestién de la segurldad en nuestras
instalaciones
28 Controlar el acceso y salida de personas en las
instalaciones
29 Cumplir con los requisitos legales asociados a la |
formalizacién de contratos

Funcionarios | 1 Rerc:pl_r y gesttop’ar requer:umlentos SObI:F:' productos o
servicios, atencion a los titulares (Gestién PQR)

Alcaldia Municipal, ‘Carrera 3 No 2-45 Pargue Principal, Sopé Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax; extensién 624

wivw._sopo-gundinamarcs,gov.co
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Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopd Cundinamarca

Adelantar campanas de Actuahzacnon de dat:os e
-2 | informacién de cambios en el tratam;ento de datos
' personales
3 Cumplir con los requ|5|tos legales asoc1ados a Ea
"~ | formalizacion de contratos ‘
4 Realizar la verificacion de datos o referencias
suministradas con terceros o entidades
Cumplir con los requisitos legales para la prevencmn
del lavado de activos y financiacién del terrorismo
Realizar actividades de gestién administrativa
Realizar la verificacion de cumpllmlentos legales o
| normativos A
g Atender requerimientos de autoridades judiciales o-
administrativas
9 Adelantar procedimientos adm;ntstratlvos y de
control interno - |
10--Reallzar la aplicaciéon de sancmnes asooadas a
incumplimientos de algun tipo
11 | Generar estadisticas internas
12 | Realizar la verificacidén de riesgo de salud :
13 | Gestionar y mantener un histérico de relaciones
| contractuales ‘
14 | Cumplir con los deberes econdmicos y contabies de
la Entidad .
15 | Realizar actividades de cobro y pago
16 _EJercer las funciones propias de la entidad, como
organismo del Sector de Gestidn Plblica de la
: Administracién Municipal
17 | Gestionar los requisitos o neces&dades que nos hayan |-
sido requeridos o se deriven de una relacmn_ -
contractual
18 [ Adelantar la administracion de  Sistemas de
Informacién, gestién de claves admmlstrac:on de
usuarios, etc. N ‘
19 | Adelantar ‘la gestion de r[esgos laborales y la
prevencién y proteccién del recurso humano ante
enfermedades y accidentes del dmbito laboral
20 | Tramite de requerimientos por parte de entidades
| como IPS, EPS, ARL
22 | Cumplir lo d!spuesto por el ordenamlento juridico
- | colombiano en materia de seguridad y salud en el
trabajo
123 | Cumplir con los requ15|tos de pago de prestaCIones
' sociales’
24 | Registro en apllcat[vos y formularaos de enttdades y
_| organismos estatales por requerimiento legal
25 | Gestionar las actmdades asociadas al maneJo de
{ persona
26 | Gestionar v realizar el pago de nomina
27 | Realizar control de horario

Teiéfono: 5876644 — Fax. extensién 624
www sopo-cundinamarca.gov.co
Codigo postal 251001

TRSE 3019001997



Repuiblica de Colombia
Departamento de Cundinamarca

Alcaldia Municipal de Sopé

Despacho Alcalde-
DECRETO N°

S ETRES

28

Adelantar comunicaciones. 0 contacto via correo
electronico, SMS, teléfono u otro medio

29

Realizar el envio de comunicaciones a nivel general

30

Gestionar riesgos o accidentes dentro de Ias
instalaciones

31

Preservar la seguridad de los activos y personas

32

Gestionar la seguridad en todos sus aspectos’

33

Cumplir con la declaracion vy pago de aportes de
seguridad social

| 34

Gestionar riesgos o acmdentes dentro - de las
instalaciones : -

Contratistas

Gestionar los requisitos o necesidades que nos hayan

1 |sido requeridos o se deriven de una relacion
contractual
> Realizar la verificacion de datos o referencias
~ | suministradas con terceros o entidades
3 Cumplir con los requisitos legales para la prevencién
del lavado de activos y financiacion del terrorismo
4 | Realizar actividades de gestidn administrativa
5 Atender requerimientos de autoridades judiciales o
administrativas
& | Generar estadisticas internas _
Adelantar la administracion de Sistemas de
7 | Informacidn, gestion de ciaves adm;nistracmn de |
usuarios, etc.
Cumplir con los protocolos de bioseguridad exigidos
8 | por el ministerio de salud en concordanua con la
prevencidén del COVID-19
9 | Realizar la verificacidn de datos y referencias
10 Gestionar y mantener un hlstorlco de relaciones
contractuales
Cumplir con los deberes econémicos y contab!es de
11
la Entidad
12 | Realizar actividades de cobro y pago -
13 Gestionar las relaciones, derechos y deberes que se
- tienen con los titulares
14 ‘Asegurar la gestion de la seguridad en nuestras
instalaciones
15 A_delar_it_ar mvestigaciones en caso de presentarse
situaciones de riesgo o violaciones a la seguridad
16 | Gestionar la sequridad en todos sus aspectos
17 ‘Registro en aplicativos y formularios de entidades y
| organismos estatales por requerimiento legal
 18 Adelantar comunicaciones o contacto via correo
electronico, SMS, teléfono u otro medio
19 | Realizar el envio de comunicaciones a nivel general
20 Cumplir con los requisitos legales -asociados a la
formalizacion de contratos :
21 Controlar el acceso y salida de personas en las

instalaciones

Alcaldia NEunlClpal Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundinamarca

Teléfono: 5876644 ~ Fax. extension 624
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Recibir y gestionar requerimientos sobre prod-UctOs o
servicios, atencidn a los titulares (Gestién PQR)

Gestionar actividades de capacitacion =~ -

Gestionar actividades culturales '

Gestionar activ'idades de asistencia social

Remitir o enviar informacion relacmnada con el obJeto

social de la Entidad _

Generar estadisticas internas .

'| Adelantar -campafias de Actualizacién de datos e
7 | informacién de cambios en ei tratamzento de datos

| personales

Ejercer las funciones propias de !a entldad como

8 |organismo del Sector de Gestidn Plblica de la

Administracion Municipal .

| Adelantar la administracién de Sistemas de

9 | Informacidn, gestidn de claves, administracion de

usuarios, et:c

10 Cumplir ~ con los requisitos asoc’:iados a la |

administracion de registros publicos

_ Cumplir con los protocolos de blosegur[dad eX|gldos .
11| por el ministerio de salud en concordancia con la

prevencion del COVID-19 '

| 12 Gestionar las reiacsones derechos y deberes que se

‘| tienen con los titulares - _

‘13' Cumplir con los requisit’os asociados a la

administracién de registros ptliblicos

14 | Realizar encuestas de opinién

15 | Prestacién de servicios a poblacién vulnerable

116 _Adelal}tar comunicae:iones o contacto via correo
- electronico, SMS, teléfono u otro medio ‘

17 | Realizar el envio de comunicaciones a nivel general .

18 | Preservar la seguridad de los activos y personas

19 | Gestionar la seguridad en todos sus aspectos

20 | Definir o adelantar acciones sociales -

- 21 Gestionar riesgos o, acmdeﬂtes dentro de las

instalaciones

'22 Adelantar investigaciones en caso de presentarse

- situaciones de riesgo o violaciones a la seguridad.

Ciudadanos

ARTICULO DECIMO. TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES. E|
tratamiento que realizard la ALCALDIiA DEL MUNICIPIO DE. SOPO
CUNDINAMARCA, de los datos sensibles serd el siguiente: Blometrlcos La
biometria es la medicién estadistica y matematica de caracteristicas fisicas
0 biolégicas Gnicas con fines de identificacién. En c;bersegur:dad la
definicién de biometria se refiere al uso de caracteristicas bzologlcas unicas -
para la autentlcamon digital y el control de acceso.

. Recopflar y anallzar datos blometricos para generar estadlsttcas-'
mternas ' -

Alcaldla Mumcipal Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundmamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extension 624

WWIWLSODO-CU ndinamarca.gov.co

Cadigo postal 251001 _ i Lsmsom g

N"  CERI1IB2S . . ’ C ’ : ' TR SG-PHS00EIT



Republica de Colombia
"Departamento de Cundinamarca
Alcaldia Municipal de 8op6

Despacho Alcalde

DECRETO N°

ee---130 )

o Utilizar los datos blometrlcos para realizar actzwdades de gestlon‘
administrativa.

+  Implementar sistemas bzometncos para controlary registrar el horario
de los empleados. - L _

e Gestionar la seguridad en todos los aspectos relacionados con Ios
“datos biométricos.

« Salvaguardar la seguridad de los activos y las personas med:ante el
uso de tecnologias biométricas.

« Utilizar datos biométricos en mvestlgacaones de S|tuaC|ones de riesgo
o violaciones a la seguridad.

o Controlar el acceso y la salida de personas en las instalaciones
utilizando sistemas biométricos.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. CARACTERISTICAS MORALES O
EMOCIONALES. lLos datos de caracteristicas morales o emocionales se
refieren a la informacidon sobre las cualidades, actitudes y estados
“emocionales de una persona, estos datos son SLEb_]et]VOS y revelan aspectos
intimos y privados de un individuo.
_Su tratamiento requiere precaucién y cumplimiento de principios de
proteccion de datos y deben ser protegidos con mayor seguridad debido a
su naturaleza sensible.

Gestionar actividades de asistencia social.

Mantener un registro historico, cientifico o estadlstlco

Generar estadisticas internas. ' .

Atender requerimientos de autoridades judiciales o administrativas.

Realizar actividades de gestion administrativa.

Ejercer las funciones propias de la entidad, como organlsmo del Sector

de Gestidn Plblica de la Administracion Munlapal

e Cumplir con los requisitos asociados a la administracién de registros
publicos.

s Definiro adeEantar acciones sociales.

+ Registro’ en aplicativos y formularios de entidades y organismos

estatales por requerimiento legal.

ARTicuLO DECIMO SEGUNDO DATOS DE SALUD. Hace referencia a un

conjunto de reglas, principios y directrices establecidas por una organizacién

en el ambito de la salud para gestionar y proteger los datos de salud de

manera adecuada y dentro de esta politica tiene como objetivo garantizar la

confzdenmalidad integridad y disponibilidad de la informacién médica, asi
. como cumplir con los requisitos legales y éticos aplicables.

¢ Gestionar actividades relacionadas con la asistencia social.

 Atender los requerimientos de autoridades judiciales o
administrativas. : ‘ '

* Realizar tareas de gestlon administrativa.

« Ejercerlas funciones propias de la entidad como organismo del Sector
de Gestion Publica de la Administracién Municipal.

» Realizar la verificacién del riesgo de salud.

e Cumplir con los protocolos de blcsegurldad exigidos por el Mlmsterlo
de Salud en relacién a la prevencién del COVID-19."

« Definir o llevar a cabo acciones sociales. ‘

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopéd Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extensidn 624 .
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» Registrar mformacmn en apllcatlvos y formularios de entldades y

~organismos estatales de acuerdo a requisitos legales.

+ ' Cumplir con los requisitos de gestion de riesgoslaborales.

» Cumplir con las. regulaciones legales colombianas en materia de

seguridad y salud en el trabajo.

» Tramitar requerimientos por parte de entidades como IPS

- {Instituciones Prestadoras de Salud), EPS (Entidades Promotoras de

Salud), ARL (Administradoras de Riesgos Laborales).
-~ » Realizar la gestién de riesgos laborales y la prevencién y proteccmn
. del personal ante enfermedades y accidentes en el ambito laboral.

. Gestlonar nesgos 0 accidentes dentro de Eas mstalacmnes
ARTicuLO DECIMO TERCERO. FACTOR DE VULNERABILIDAD Los
datos de factor de vulnerabilidad hacen referencia a la informacion
relacionada con elementos o caracteristicas que aumentan la susceptibilidad
de una persona, organizacion o sistema a sufrir dafios, riesgos o impactos
negativos. Estos datos se utilizan para identificar y evaluar los factores que

pueden comprometer Ia seguridad, la establl;dad o la tntegr:dad de una
enUdad

« Mantener un registro histdrico, cientifico o estadistico.
. Generar estadisticas lnternas
» Gestionar actividades de asistencia social.
» Ejercer las funciones propias de la entidad, como organismo del Sector
- de Gestidn Publica de la Administracién Mumcupa[
Prestacién de servicios a poblacién vulnerable.:
Definir 0.adelantar acciones sociales.
- Registro en aplicativos y - formularios de entzdades y orgamsmos
- estatales por requerlmlento legal.

ARTICULO DECIMO CUARTO. FACTORES FILOSOFICOS O
RELIGIOSOS. Los datos filoséficos o religiosos se refieren a la informacién
relacionada con las creencias, convicciones, practicas religiosas o filoséficas
de una persona o grupo. Estos datos pueden incluir afiliaciones religiosas y
opiniones filosdficas, entre otros aspectos relacionados. Los datos filos6ficos
o religiosos son considerados datos personales sensibles, ya que revelan
- aspectos intimos y privados de una persona. Su tratamiento y proteccidn
requieren un enfoque. especial para salvaguardar la prlvac;dad y ia hbertad
de expres:on de Ios individuos.

Gestionar actwadades de asistencia social.
Mantener un registro histérico, crentlﬁco 0 estadlst|co
' Generar ‘estadisticas internas.
Atender requerimientos de au’coradades Judlmales 0 admlmstratlvas
‘Realizar actividades de gestion administrativa
Ejercer las funciones propias de la-entidad, como organismo del Sector
~de Gestidn Plblica de la Administracién Muntc;pal
¢ Definir o adelantar acciones sociales. -
« Registro ‘en aplicativos y formularios de entldades y organlsmos
estatales por requerlmlento legal. :

Alcaldia Municipal, Garrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundinamarca
. Teléfono: 5876644 — Fax, extension'624 .
£ Www. sopo-cundinamarca,gov.co
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ARTICULO DECIMO QUINTO FACTORES DE IDEOLOGIA Y
OPINIONES POLITICAS. Los datos de ideologia vy oplmones politicas se
refieren a la - informacién relacionada con -las afinidades politicas,
. preferencias ideoldgicas y opiniones politicas de una persona o grupo. Estos
datos pueden incluir afiliaciones politicas, opiniones sobre asuntos politicos,
“participacion en actividades politicas, entre otros aspectos relacionados.

Gestionar actividades de asistencia social.

Mantener un registro histérico, cientifico o estadistico.

Generar estadisticas internas. o

Atender requerimientos de autoridades judiciales o administrativas.
.Realizar actividades de gestién administrativa. _
» Ejercer las funciones propias de la entidad, como organismo del Sector
- de Gestion Publica de la Administracion Mumcrpal

« Definir o adelantar acciones sociales.

» Registro en aplicativos y formularios de entldades Yy organismos
estatales por requerimiento legal.

ARTICULO DECIMO SEXTO. FACTORES DE ORIENTACION SEXUAL. Los
datos de orientacién sexual se refieren a la informacién relacionada con la
atraccion emocional, romantica o sexual de una persona hacia personas del
mismo ‘género (homosexual), de género diferente (heterosexual) o de
ambos géneros (bisexual). Estos datos son considerados datos personales
sensibles, ya que revelan aspectos intimos y privados de |la vida personal de
una persona. La orientacion sexual es una caracteristica intrinseca y
protegida por derechos humanos, por lo tanto, el tratamiento y proteccion -
de los datos de orientacién sexual deben cumpllr con los prmupios de
-pr;vaCIdad confidencialidad y no discriminacidn.

» Gestionar actividades de asistencia social.

Mantener un registro histérico, cientifico o estadistico.

Generar estadisticas internas.

Atender requerimientos de autoridades Judlcrales o} adm;nfstratlvas
Realizar actividades de gestién administrativa.

Ejercer las funciones propias de la entidad, como organismo del Sector
de Gestion Publica de la Administracién Municipal.

Definir o adelantar acciones sociales.

Registro en aplicativos y formularios de entldades y organismos
estatales por requerlmlento

ARTicuLO DECIMO SEPTIMO. FACTOR DE ORIGEN ETNICO RACIAL.
Los datos de origen étnico o racial se refieren a la informacion relacionada
con la ascendencia, origen étnico o raza de una persona. Estos datos pueden
incluir ;nformacmn sobre - la nacionalidad, etnia, origen geogréfico,
antecedentes culturales o caracteristicas f|S|cas distintivas de una persona.
Los datos de origen étnico o racial son considerados datos personales

sensibles, ya que revelan ;nformacnon sobre Ia identidad y la diversidad
cultural de las personas. :

Gestionar actividades de asistencia social.

Mantener un registro histérico, cientifico o estadlstsco
Generar estadisticas internas.

) Afcaldla Mumcnpai Cartera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extension 624
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'+ Atender requerimientos de autoridades judiciales o administrativas.
 Realizar actividades de gestién administrativa. '
+ Gestionar los requisitos o necesidades que nos hayan sido requeridos
o -se deriven de una relacién contractual. _ | :
Ejercer las funciones propias de la entidad, como organismo del Sector

de Gestidn Publica de la Administracién Municipal.
Definir o adelantar acciones sociales. ' ,
Registro en aplicativos y formularios de entidades Yy organismos

estatales por requerimiento legal. | o

- PARAGRAFO., El tratamiento de los datos sensibles se hara de acuerdoe con
lo establecido en el Manual de Politicas y Procedimientos Internos para el
Tratamiento de Datos Personales, en el cual se especifican los medios de
almacenamiento, medidas de seguridad de los datos, el tramite de la -
autorizacion, entre otros aspectos. o R

'ARTICULO  DECIMO OCTAVO. - AUTORIZACION PARA EL

TRATAMIENTO. DE DATOS. Lla alcaldia - del ‘municipio de Sopd
- Cundinamarca, solicitard de manera libre, previa, expresa y debidamente
- informada, la autorizacion por parte de 1os titulares de ios datos personales
"y para ello generard mecanismaos idéneos garantizando para cada caso que
sea posible verificar el otorgamiento de dicha autorizacién. La misma, podra
constar en cualguier medio, bien sea un documento fisico, digital, electrénico
- 0 en cualquier formato que garantice su posterior consulta a través de -
. herramientas técnicas, cumpliendo con los requisitos establecidos en la Ley.

_'P_ARI'\GRAFO:. Autorizacién - tratamiento de datos nifios, nifas vy
~adolescentes. En el tratamiento de datos personales de nifios, nifias y
adolescentes se aseguraré el respeto a los derechos de los menores de edad.
LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SOPO, CUNDINAMARCA, podra requerir el
tratamiento de datos personales de menores de edad para dar cumplimiento

~ a aspectos legales como: I) El articulo 32 de la Ley 789 de 2002 relacionado

con la obligacién de adelantar la vinculacién de aprendices y II) El derecho
de los afiliados al Sistema de Seguridad Social de afiliar a cualquier pariente
dentro del tercer grado de consanguinidad o a cualquier menor-de 12 afos -
(sea o no pariente) siempre y cuando dependa econdmicamente, '

En caso de requerir la ke_co[egcién directa de datos personales de nifios, nifias
Y% 'adolescemes, LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SOPO CUNDINAMARCA,
solicitara la autorizacién de tratamiento con el consentimiento informado de .

los padres o adultos responsables de los menores de edad.

ARTICULO - DECIMO NOVENO. MEDIDAS DE SEGURIDAD Y
PROTECCION: La Alcaldia Del Municipioc De Sopé Cundinamarca, ha
adoptado las medidas técnicas, juridicas, humanas y administrativas
necesarias para procurar la seguridad de los datos de caracter personal
- protegiendo la confidencialidad, integridad, uso, acceso no autorizado y/o
fraudulento. Asi mismo, internamente se han implementado protocolos y
lineamientos de seguridad de obligatorio cumplimiento para todo el personal
con acceso a datos de caracter personal y a los sistemas de informacién.

" Alcaldia Municipai, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundinamarca
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ARTICULO V!GESIMO OBLIGACIONES DE LOS ENCARGADOS DE LA
INFORMACION PERSONAL. Las empresas y/o personas externas a La
Alcaldia del Municipio de Sopd Cundinamarca, que en virtud de una relacion
contractual realice el tratamiento de datos personales, debera cumplir con
las siguientes obligaciones: :

a) Garanttzar al titular eI acceso, consdulta, actualizacion, rectificacién de
sus datos personales. _

b) Solicitar y conservar copia de la respecttva autorlzacmn para el

 tratamiento de datos personales mformando la finalidad de la
recoleccion

¢) Conservarla informacién bajo las condmones de seguridad que impida -
la -adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorlzado 0

. fraudulento

d) Adoptar un manual interno de politicas que garanticen el cumplimiento
de la Ley 1581 de 2012, relativa a la proteccidon de datos personales.

e) Permitir el acceso a la informacion Gnicamente a las personas que
pueden tener acceso a ella. .

f) Cumplir con las obligacrones establecidas en e! articulo 18 de la Ley'

- 1581 de 2012, y sus respectivos decretos reglamentarios, relativos a
!a proteccién de datos personales.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO En caso de operar como encargado de
la informacion La Alcaldia del Municipio de Sop6 Cundinamarca, opere como
encargado de la informacion, los Responsables de la informacién deberan
So[icitar y conservar la autorizacién del titular de la informacion, para el
tratamiento de los datos personales por parte nuestra, por lo tanto la Alcaldia
del Municipio de Sopé Cundinamarca, presume que el Responsable de la
informacién, cuenta con las autorizaciones previas y expresas de los titulares
con quien tiene contacto, para hacer uso de sus datos personales vy
suministrard copia de tales autorizaciones en-caso de que como encargados

lo requiramos, para los fines consagrados en la polltlca de tratamiento de
datos personaEes

CAPITULO III
GESTION DE DERECHOS

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. GESTION DE DERECHOS. El Derecho
Fundamental al Habeas Data, facuita al titular del dato solicitar el acceso, -
actualizacion, rectificacion y supresidon de sus datos personales gue se
encuentran en posesidn de un tercero, a su vez, puede revocar la
autorizaciéon que ha otorgado para el tratamiento. Si un titular de datos
personales considera que la Alcaldia del Municipio de Sop6é Cundinamarca,

tiene acceso a sus datos personales, esta persona puede en todo momento
solicitar la consulta de sus datos, o si considera que la Alcaldia del Municipio

de Sopd Cundinamarca, esté hamendo mal uso de sus datos, puede realizar
la respectiva reciamacnon

El titular estd facultado para solicitar:

a) Acceder en forma gratmta a sus datos personales que hayan sido
objeto de Tratamiento.

Alcaicﬂa Mummpaf Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sop6 Cundinamarca
"Teléfono: 5876644 — Fax. extensian 624
www.sopo-cundinamarca.gov.co ‘
Codigo postal 251001
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- b) Conocer, actuailzar 1% rectlﬂcar su informacién. Este derecho se podrd
ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo tratamiento esté
expresamente prohlbldo 0 ho haya sido autorizado. ,

c) Conocer por qué y para qué la Alcaldia del Municipio de Sopo

- Cundinamarca, recolecta informacion en base de datos.

:d) Revocar la autorizacién dada para contener informacién personal en

- las bases de datos de la Alcaldia del Municipio de Sopd Cundinamarca,
y/o solicitar la supresion del dato siempre que no ex:sta un deber Iegal
"0 contractual que impida eliminarlos.
e} Presentar queja. ante la Superintendencia de Industria y Comercso
- cuando la Alcaldia del Municipio de Sopé Cundinamarca, no haya.
_ atendido satisfactoriamente consultas o reclamos.
- f) Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al responsable del
tratamiento salvo cuando expresamente se exceptie como requisito .
para el tratamiento, de conformidad con lo previsto en el artsculo 10
‘de la Ley 1581 de 2012.
g) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles Tendra

caracter facultativo las respuestas que versen sobre datos sensibles o
~ sobre datos de nifios, nifias y adolescentes

ARTICULO VIGESIMO TERCERO PROCEDIMIENTO PARA EJERCER
LOS DERECHOS COMO TITULAR DE LOS DATOS. Los Titulares o _
personas facultadas para ejercer los derechos podran ejercer sus derechos
como cualquier titular de la informacidn, asi como, aquel que actude como su
- representante legal. Los siguientes tltulares son meramente con caracter
ejemplificativo vy no son exclusivos, ni excluyentes. i) Visitantes; ii)
Proveedores, jii) funcmnanos iv) Contratlstas, v) Ciudadanos.

ARTICULO VIGESIMO - CUARTO. INFORMACION QUE DEBE
ACREDITAR EL TITULAR O PERSONA Para e! radicado y atenc:|on de su
solicitud le sohcntamos suministrar la siguiente mformac:on o

a. Nombres A apellidos completos.
" b. Tipo y niimero de identificacion.

c. Datos de contacto {Direccién fisica y/o electronzca Y telefonos de
contacto). '
~d. Medios para recibir respuesta a su solicitud.

e. Mativo(s)/hecho(s) que dan Iugar al reclamo. con una breve
descripcion del derecho que desea gjercer (conocer, actualizar,
rectificar, solicitar prueba de la autorlzaaon otorgada, revocarla, :
“suprimir, acceder a la znformac:on)

f. Flrma (s: aplica) y nimero de ldentrftcac:on

- Todo ejercicio de Sus derechos requiere de legitimacién prewa de acuerdo
con lo descrito en el articulo 2.2.2.25.4.1 de decreto 1074, por lo cual toda

- peticién o reclamo asociados a solicitudes de acceso, rectificacidn,
actualizacién o eliminacién ‘de datos debera estar acompafiada de '

- cualqulera de los 51gU|entes documentos:

a. Fotoc.opla de su documento de identidad.
b. Carta autenticada de acreditacién de causahabiente.

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopd Cundinamarca’
: Teléfono: 5876644 — Fax. extension 624
' www.sopa-cundinamarca.qov.co
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c. Carta autenticada de representamon 0 apoderamiento.
d. Otro documento que acredite la facultad de representacién del
titular de los datos. :

ARTICULO VIGESIMO QUINTO: SOLICITUD DE IMAGENES O VIDEOS.
En caso de que el titular de la informacién solicite acceso a imagenes y/o
videos donde se capture su informacién, deberd seguir el siguiente
procedimiento:

a. Indicar los hechos de la solicitud, estableciendo fecha, hora, lugar y
demds informacién que facilite Ia ubicacmn del fragmento de ;magen
0 video

b. Justificar la necesidad de la sol:atud

c. Aportar los documentos que permitan justificar que el titular es la

- persona. indicada para realizar dicha solicitud. En caso de gue el

interesado sea un tercero, deberd aportar el documento de
autorizacién para el acceso a esa mformac;on por parte del t[tular del
dato.

Para que proceda el trémité, fa Alcaldia del Munitipio de Sopd Cu‘ndinamarca:

a) Verificard que la informacién aln se encuentre almacenada en sus
servidores, de acuerdo con lo establecido en el numeral 2.2.2 de la
presente polltzca

b) Revisara dicha solicitud, y verificara si es procedente, revisando que

-no afecte el derecho a la intimidad, y otros derechos fundamentales
de terceras personas, diferentes aI titular de la informacién que se
encuentren en dichas imagenes y/o video.

c) En caso de que afecte derechos de terceros, la Alcaldia deI-Municipio '

- de Sopd Cundinamarca, notificard que dentro de la informacion
solicitada se encuentran imagenes de terceros, por lo cual se requiere.
realizar la anonimizacién (hacer borrosa o fragmentar) de los datos.
Los costos de dicho proceso de anonimizacion deben ser cancelados
por el solicitante.

d) En caso de que no afecte derechos fundamentales de terceros, la
Alcaldia del Municipio de Sopé Cundinamarca, citara al titular de la
informaciéon en sus mstalac:ones para que pueda visualizar la
informacion que requiere.

ARTICULO VIGI’ESIMO SEXTO. CANALES Y RESPONSABLE, Frente a los
Canales habilitados para el ejercicio’ de los derechos, la Alcaldia del Municipio
de Sopd Cundinamarca, tiene habilitado los siguientes con el proposrto gue
los titulares ejerzan su derecho al Habeas Data. Estos son los Unicos canales
que, la Alcaldia del Municipio de Sopé Cundinamarca, tiene habilitados para

las consultas y reclamos por proteccién de datos personales por lo tanto
como tltular usted debera tenerlos presente.

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopd Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extension 624
www.sopo-gundinamarca.gov.co.
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Sistema Municipal para | https://sopo
la - Gestidn - de | cundinamarca.qgov. co/oubI:cacnones/S/petsC|ones~
Peticiones Ciudadanas | guejas-reclamos-sugerencias-y- felicitaciones/

Pagina web https://sopo-cundinamarca.gov.co/

| Punto radicacién de | Carrera 3 # 2-45 -Ventanilla Unica
documentos

Puntos de interatcién -Carrera 3 N° 2 45 -—Ventantlia Unica - Sede
ciudadana solicitud de. “principal.

mformacnon_ . . ofeCalle 2 N°. 3-72 ~Edificio Provenlr Piso 3 -
radicacién. ~  de| Secretaria de Salud
documentos eCarrera 2 No. 2-40 Piso 1 - Casa de la Cultura

+Calle 4 No. 2-22 - Coliseo Municipal.

eCarrera 3 No. 3-83 Centro Comercial

«Calle 1 # 2-49 - Antigua Escuela Policarpa

eCalle 3 Sur - Centro de Integrac;on Cultural -
Secretarla de Ambiente.

Teléfono fijo (0601) 587 6644 Ext 644

‘ PARAGRAFO Entiéndase como responsable del efectivo cumphmlento de
la- Politica; asi como .de las consultas y reclamos relacionados con la
proteccién de datos personales de los titulares en la Alcaldia del Municipio
de Sopo Cundinamarca, sera Ia OFICINA ASESORA DE PLANEACION .
ESTRATEGICA y la SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y
TALENTO HUMANO, en todo caso el responsable, podra requerir otras areas
para efectos de verificar el cumplimiento de la normativa relativa a
proteccion de datos personales. En caso de cualquier duda respecto a esta

politica, puede contactarnos a través de los canales anteriormente descrltos

. : CAPITULO IV 7
ASPECTOS FINALES )
ARTicuLO VIGESIMO SEPTIMO MEDIDAS PERMANENTES En el -
- tratamiento de datos personales, en la Alcaldia del Municipio de Sopd.
Cundinamarca, de manera permanente, verificard en . sus procesos,
protocolos, procedimientos y politicas, que se garantice el derecho de
habeas data a los titulares de la mformamon

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO VINCULO CON LA POLITICA Cualqmer
titular de la informacidén que tenga alguna relacién la Alcaldfa del Municipio
de Sopd Cundinamarca, debera acatar la presente politica. Los titulares de
la informacidn, dlferente a los usuarios finales, deberdn cumplir con el
manuaE enterno de polltlcas relativas a la proteccwn de datos. personales

ARTICULO VIGESIMO NOVENO. VINCULO CON LA POLITICA.
CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS. La Alcaldia del Municipio de Sopéd
Cundlnamarca, garantizara los prlnc:|p|os de legahdad finalidad, libertad,

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Prmcuaal Sopé Cundmamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extensian 624

www.sopo-cundinamarca.gov,co
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veracidad o calidad, “ﬁ'ansparencla acceso vy circulacién restrlngida,‘

- seguridad y confidencialidad sobre los datos que réposan en las bases de
datos de en la Aicaldla del Municipio de Sopé Cundinamarca. :

ARTICULO TRIGESIMO. COMUNICAR a la ciudadania, pUblico en general
y a las diferentes autoridades del Municipio, el contenido y alcance del
presente Decreto a través de los medios de comunicacic’m del Municipio.

'ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO 'PUBLICAR el presente Decreto en la
‘pagina Web de la Aicaidla Municipal de Sopo

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO. El presente Decreto rige a partir de la
fecha de su expedicién y deroga las demas disposiciones que le sean
contrarias, en especial a la Resolucion 2357 del 16 de julio de 2019 "Por la’
cual se adopta la Polrt!ca de Tratamlento de Datos Personales del municipio
de Sopdé”

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el Municipio de Sopo Cundinamarca eI 2 4 W” 2023

]

P T

TGUEL ALEJANDRO RICO SUAREZ
Alcalde Municipal de Sopé

Aprobo: Daniel Alejandro Mar{n Valencia - Jefe Oficina asesora juridica y de contratacidn.

Revisd: G.E.L.A Ltda. - Contratista.

Proyectd: Javier Eduardo Jiménez Forero - Jefe Oficina asesora de Planeadién E teglcaﬁ
Segundo H. Sanabria Alarcdn — Secretario de Desarrollo Institucion

-
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