


















Resolución No.2067 de 30 de Junio de 2017

D S SB
ARCHIVO 

GESTION

ARCHIVO  

CENTRAL
CT E MT S

5000 1 ACTAS 2 10 X X

5000 1 1.32 Acta de Entrega de Implementos Deportivos y Uniformes 2 10 X X

Acta

5000 1 1.36 Acta de Junta Municipal de Deportes 2 10 X X

Registro de Asistencia

Acta

5000 9 CERTIFICACIONES 2 2 X

5000 9 9.14 Resoluciones de Avales Deportivos y de Clubes 2 2 X

Certificación

Oficio de solicitud de otorgamiento de la personería jurídica dirigido al gerente general del instituto 

departamental para la recreación y el deporte de Cundinamarca, suscrito por el presidente y/o 

representante legal del club, con nombres completos, dirección de correspondencia, numero 

telefónico, correo electrónico y documento de identidad

Acreditaciones (copia de las credenciales)

Copia del Acta de la o las reuniones de asamblea de constitución 

Relación de afiliados fundadores, debidamente identificados con nombres y apellidos completos

Copia del Acta de la reunión de asamblea en la cual se aprobó el estatuto

Copia del acta de la reunión de asamblea para la elección de los dignatarios de los órganos de 

administración, control y disciplina (los dos miembros de la comisión de disciplina para el periodo 

correspondiente)

Acta de la reunión del comité ejecutivo en la cual se asignaron los cargos de los miembros del 

comité ejecutivo y se elije el tercer miembro de la comisión disciplinaria

Copia de la Resolución de reconocimiento deportivo expedida por el instituto o municipio 

respectivo (vigente) solo cuando es primera vez

Fotocopia legible de la cedula del presidente del club

CODIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

SECRETARÍA DE RECREACIÓN Y DEPORTES (5000)

PROCEDIMIENTO

FONDO: ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA: 

ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA
República de Colombia

Departamento de Cundinamarca

Alcaldía  Municipal de Sopó 

Versión: 02

Página 1 de 1

Vigencia: abril 11 de 2017    

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios, para evidenciar el trámite

realizado por la entidad.

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios, para evidenciar el trámite

realizado por la entidad.
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

Copia del estatuto y/o reglamento, firmado hoja por hoja, por el presidente y el secretario del club

Copia del Informe del revisor fiscal y los estados financieros

Si el club se encuentra afiliado a una liga deportiva, anexar copia de la resolución de afiliación 

correspondiente o certificación reciente

Listado actualizado de deportistas indicando la categoría

Certificación que acredite el cumplimiento del articulo 1 de la resolución No. 000547 de julio 12 de 

2010, con relación al requisito idoneidad o capacitación de las 40 horas en administración deportiva 

de cada uno de los integrantes del comité ejecutivo (copia de diploma de grado o certificación del 

curso) o su equivalente

Copia del recibo de consignación de los derechos del trámite para obtener la personería jurídica del 

club por valor de $89.500= (para el año 2016), los cuales se consignan en la cuenta de ahorros 

¨Davivienda¨ No. 473100000693, a nombre de: Departamento de Cundinamarca - Tesorería General

Cancelar los derechos de publicación de la resolución de personería jurídica por valor de $271.000= 

(para el año 2016), en la cuenta de ahorros ¨Davivienda¨ No. 473100000446, a nombre de: 

departamento de Cundinamarca - tesorería general

Al momento de notificarse de la resolución de la personería jurídica, el presidente debe presentar 

una copia del recibo de consignación para la publicación de la misma

Ejecutoriada la resolución, el representante legal del club, presentará y solicitará el registro y la 

apertura de los libros de actas del órgano de dirección, de actas del órgano de administración y el 

libro de registro de asociados ante el instituto departamental para la recreación y el deporte de 

Cundinamarca conforme a lo dispuesto en el Artículo 16 del Decreto reglamentario 1529 de 1990

5000 10 CIRCULARES 2 2 X

5000 10 10.1 Circulares Informativas 2 2 X

Circular

5000 10 10.2 Circulares Normativas 2 2 X X

Circular

5000 20 DERECHOS DE PETICIÓN 2 18 X X

Solicitud

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios

Se conservan por tener información para la historia, la ciencia y la cultura.

Se debe realizar la selección anual de aquellos derechos de petición que permiten evidenciar los

aspectos específicos relacionados con la misión de la entidad, ya que permiten conocer el punto de

vista de los usuarios frente a los servicios. Ley 734 de 2002, artículos 30 y 32. Se Digitaliza

atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y 3354/1954.

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios, para evidenciar el trámite

realizado por la entidad.
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y
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Respuesta

Anexos

Evidencias

5000 27 EVENTOS 2 8 X X

5000 27 27.4 Eventos Deportivos 2 8 X X

Acta de Cierre

Acta de entrega de Premiación

Acuerdo Municipal (si aplica)

Convocatoria

Cronograma

Encuestas de satisfacción

Formato realización de eventos

Informes

Oficios de Invitación a actividades

Registro de Participantes

Resolución (si aplica)

Anexos

Solicitud

5000 28 FORMATOS 2 2 X

5000 28 28.15 Formato Solicitud de Necesidades 2 2 X

Formato

5000 35 INFORMES 2 2 X

5000 35 35.7 Informe de Gestión 2 2 X

Se conservan totalmente para evidenciar las actividades misionales de la Secretaría.

Se debe realizar la selección anual de aquellos derechos de petición que permiten evidenciar los

aspectos específicos relacionados con la misión de la entidad, ya que permiten conocer el punto de

vista de los usuarios frente a los servicios. Ley 734 de 2002, artículos 30 y 32. Se Digitaliza

atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y 3354/1954.

Culminado el trámite, la serie permanece 2 años en el archivo de Gestión, posteriormente se

transfiere al archivo central por un período de 2 años y cumplido ese tiempo la serie se eliminará

toda vez que hayan perdido sus valores primarios y secundarios.

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios
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Informe

Anexos

5000 38 INVENTARIOS 2 20 X X X

5000 38 38.6 Inventario General de Documentos 2 20 X X X

Formato Único de Inventario Documental (FUID)

Instructivo para Diligenciar el FUID

Oficio Remisorio

5000 44 MEDIOS TÉCNICOS 2 3 X X

Videos, CD, DVD, Back Up Informático

5000 45 MEMORANDOS 2 3 X

Memorando

5000 53 PLANES 2 12 X

5000 53 53.3 Plan de Acción 2 12 X

Plan  

Acta

Informe

5000 24 ESCUELAS DE FORMACIÓN 2 10 X

5000 24 24.1 Escuela de Ajedrez 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Son de conservación permanente dado que evidencian las acciones adelantadas por la

administración para el desarrollo urbano del municipio.

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Se debe garantizar su respaldo técnico de aquellos documentos que generan evidencia e historia

para la institución, se recomienda cambio de medio técnico que garantice su lectura.

Culminado el trámite, la serie permanece 2 años en el archivo de Gestión, posteriormente se

transfiere al archivo central por un período de 2 años y cumplido ese tiempo la serie se eliminará

toda vez que hayan perdido sus valores primarios y secundarios.

Se conservan solamente los inventarios definitivos y/o últimas versiones, siendo una herramienta

fundamental para la Gestión Documental.



Resolución No.2067 de 30 de Junio de 2017

D S SB
ARCHIVO 

GESTION

ARCHIVO  

CENTRAL
CT E MT S

CODIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

SECRETARÍA DE RECREACIÓN Y DEPORTES (5000)

PROCEDIMIENTO

FONDO: ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA: 

ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA
República de Colombia

Departamento de Cundinamarca

Alcaldía  Municipal de Sopó 

Versión: 02

Página 1 de 1

Vigencia: abril 11 de 2017    

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.2 Escuela de Atletismo 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.3 Escuela de Bádminton 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.4 Escuela de Baloncesto 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.5 Escuela de Capoeira 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.6 Escuela de Centros de Iniciación 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.7 Escuela de Ciclismo 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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Formato Información avance semestral

5000 24 24.8 Escuela de Futbol 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.9 Escuela de Futsal 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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5000 24 24.10 Escuela de Gimnasia 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.11 Escuela de Karate Do 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuesta de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.12 Escuela de Kun Fu 2 10 X

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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3354/1954.

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.13 Escuela de Matrogimnasia 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.14 Escuela de Natación 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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SECRETARÍA DE RECREACIÓN Y DEPORTES (5000)

PROCEDIMIENTO

FONDO: ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA: 

ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA
República de Colombia

Departamento de Cundinamarca

Alcaldía  Municipal de Sopó 

Versión: 02

Página 1 de 1

Vigencia: abril 11 de 2017    

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.15 Escuela de Patinaje Artístico 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.16 Escuela de Patinaje de Velocidad 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA
República de Colombia

Departamento de Cundinamarca
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.17 Escuela de Tenis de Campo 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.18 Escuela de Tenis de Mesa 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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PROCEDIMIENTO

FONDO: ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA: 

ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.19 Escuela de Ultimate 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

Formato Información avance semestral

5000 24 24.20 Escuela de Voleibol 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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PROCEDIMIENTO

FONDO: ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA: 

ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA
República de Colombia
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 24 24.21 Escuela de Voleibol Playa 2 10 X

Construcción Plan de trabajo

Seguimiento de Campo

Encuestas de satisfacción

Consolidados mensual de Inscritos

Informe Pre y Pos competencia

Solicitudes de apoyo y soportes pos competencia

Formato Aval de participación

Formato de Permiso

Anexos

Formato Información avance semestral

5000 60 PROGRAMAS 2 10 X

5000 60 60.30 Programa Gimnasio 2 10 X

Informe de Usuarios Gimnasio

5000 79 TRANSFERENCIAS 2 2 X

5000 79 79.1 Transferencias Documentales 2 2 X

Cronograma

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.

Se eliminan ya que esta serie se consolida en el archivo central.

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por cada cuatro años de producción documental.

Conservar digitalmente, terminado el tiempo de retención eliminar el físico por perder sus valores

administrativos.
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OFICINA PRODUCTORA: 

ALCADÍA DE SOPÓ - CUNDINAMARCA
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION DOCUMENTAL

En su contenido están implícitas decisiones administrativas y se convierten en un evidencia y fuente

testimonial para la historia. Se digitaliza la Sub serie atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y

3354/1954.

Inventario de transferencia

Acta de Trasferencia

Informe de trasferencias

5000 80 VALORACIONES Y CONTROLES GRUPO INTERDISCIPLINARIO 2 20 X X

Historia Clínica

Control y seguimiento deportistas

Reporte estadístico de deportistas atendidos

Anexos

S= Selección FECHA:

CT=  Conservación Total FIRMA

E= Eliminación NOMBRE:

MT= Medio Técnico CARGO:

CONVENCIONES RESPONSABLE

Se eliminan ya que esta serie se consolida en el archivo central.

Son de conservación permanente ya que son evidencias de las acciones adelantadas por la Alcaldía

en beneficio de las familias.
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