


















Resolución No.2067 de 30 de Junio de 2017

D S SB
ARCHIVO 

GESTION

ARCHIVO  

CENTRAL
CT E MT S

15000 10 CIRCULARES 2 2 X

15000 10 10.1 Circulares Informativas 2 2 X

Circular

15000 10 10.2 Circulares Normativas 2 2 X X

Circular

15000 20 DERECHOS DE PETICIÓN 2 18 X X

Solicitud

Respuesta

Anexos

Evidencias

15000 28 FORMATOS 2 2 X

15000 28 28.4 Formato Control de Alquiler de Maquinaria Pesada

Formato

15000 28 28.5 Formato Control de Labores Operarios 2 2 X

Formato

15000 35 INFORMES 2 8 X X

15000 35 35.1 Informe a Entes de Control 2 8 X X

Informe

Anexos

15000 35 35.7 Informe de Gestión 2 2 X

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios

Se conservan por tener información para la historia, la ciencia y la cultura.

Se debe realizar la selección anual de aquellos derechos de petición que permiten evidenciar los

aspectos específicos relacionados con la misión de la entidad, ya que permiten conocer el punto de

vista de los usuarios frente a los servicios. Ley 734 de 2002, artículos 30 y 32. Se Digitaliza

atendiendo los decretos leyes 2527 /1950 y 3354/1954.

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios

Las Subserie Informe a Entes de Control, tiene valor administrativo, contable y legal de acuerdo a

los artículos 68, 69 y 70 del código del comercio, así mismo de acuerdo al articulo 60 del mismo

código, la subserie se puede destruir a los 10 años siempre y cuando se garantice su reproducción

por cualquier medio técnico, de hecho en el artículo 17 de la ley 1798 de 1.990 acepta como

procedimiento de reconocimiento Técnico – Contable, la contabilidad mecanizada o sistematizada.

Culminado el trámite, la serie permanece 2 años en el archivo de Gestión, posteriormente se

transfiere al archivo central por un período de 2 años y cumplido ese tiempo la serie se eliminará

toda vez que hayan perdido sus valores primarios y secundarios.
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Informe

Anexos

15000 38 INVENTARIOS 2 20 X X X

15000 38 38.6 Inventario General de Documentos 2 20 X X X

Formato Único de Inventario Documental (FUID)

Instructivo para Diligenciar el FUID

Oficio Remisorio

15000 44 MEDIOS TÉCNICOS 2 3 X X

Videos, CD, DVD, Back Up Informático

15000 45 MEMORANDOS 2 3 X

Memorando

15000 53 PLANES 2 12 X

15000 53 53.3 Plan de Acción 2 12 X

Plan  

Acta

Informe

15000 61 PROYECTOS 2 3 X X

15000 61 61.1 Proyecto de Infraestructura Vial y Equipamiento Comunitario 2 3 X X

Se debe garantizar su respaldo técnico de aquellos documentos que generan evidencia e historia

para la institución, se recomienda cambio de medio técnico que garantice su lectura.

Solo son útiles durante la gestión, no poseen valores secundarios

Son de conservación permanente dado que evidencian las acciones adelantadas por la

administración para el desarrollo urbano del municipio.

Son de conservación permanente ya que son evidencias de las acciones adelantadas por la Alcaldía

en beneficio de los ciudadanos

Se conservan solamente los inventarios definitivos y/o últimas versiones, siendo una herramienta

fundamental para la Gestión Documental.

Culminado el trámite, la serie permanece 2 años en el archivo de Gestión, posteriormente se

transfiere al archivo central por un período de 2 años y cumplido ese tiempo la serie se eliminará

toda vez que hayan perdido sus valores primarios y secundarios.
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Lista de chequeo

Estudios de pre factibilidad y factibilidad

Estudios y diseños arquitectónicos

Estudio de suelos y estructurales según el caso

Factura

Informe

Plan de seguimiento social

Otros estudios técnicos (eléctricos, hidráulicos y sanitarios)

Especificaciones técnicas y presupuestos

Cronograma de ejecución

15000 79 TRANSFERENCIAS 2 2 X

15000 79 79.1 Transferencias Documentales 2 2 X

Cronograma

Inventario de transferencia

Acta de Trasferencia

Informe de trasferencias

CT=  Conservación Total FIRMA

E= Eliminación NOMBRE:

MT= Medio Técnico CARGO:

Son de conservación permanente ya que son evidencias de las acciones adelantadas por la Alcaldía

en beneficio de los ciudadanos

CONVENCIONES RESPONSABLE

Se eliminan ya que esta serie se consolida en el archivo central.
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S= Selección FECHA:
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