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Manual para implementación de
la Ley 2345 de 2023
“ Por medio de la cual se implementa el manual de identidad visual de las entidades 
estatales, se prohíben las marcas de gobierno y se establecen medidas para la 
austeridad en la publicidad estatal.”

En las entidades del orden territorial: Deberá emplearse como 
logotipo el escudo o la bandera que corresponda por su valor histórico y cultural a 
cada ente territorial, acompañado del nombre de la entidad.

OBJETIVO
Con el manual, se busca consolidar la imagen institucional de la Alcaldía Municipal de 
Sopó, con el fin de unificar y posicionar, al Gobierno municipal, para que pueda 
aplicarse a cualquier canal de difusión promocional de las acciones.
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¿Qué es un
manual de identidad visual?
Documento que contiene los elementos visuales esenciales de la identidad gráfica 
de la entidad, dentro del mismo aparecen el logo, el nombre, el color institucional, 
las aplicaciones visuales y recomendaciones para su uso.

¿Qué debe desarrollar el MIV?

 Identidad institucional.
 Color institucional.
 Aplicaciones visuales a utilizar en la publicidad.
 Vocería y cuentas institucionales.

Las entidades u organismos adscritos cumplirán las disposiciones del Manual de 
Identidad Visual (MIV), de la Alcaldía Municipal de Sopó de manera obligatoria.

Manual de Identidad Visual



Identidad
institucional
En este sentido, el espíritu de la ley busca que los MIV, sean neutros y atemporales, 
que no respondan a un proyecto político o administración, para que se mantengan 
a lo largo del tiempo y las entidades no deban incurrir en gastos por la 
actualización de la identidad visual cada vez que haya cambio de 
administraciones.

¿Qué NO debe ir en el MIV?

 Prohíbe el uso de marcas de gobierno.
 Debe mantener neutralidad política y religiosa.
 Prohíbe el uso de slogans y elementos alusivos al
 Plan de Gobierno, Plan de Desarrollo o Plan de Acción.
 Prohíbe cualquier alusión a movimientos ciudadanos,
 partidos políticos o personalidades políticas.
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Logotipo:

Palabra con su tipografía que se identifica por 
su texto

Imagotipo:

Composición formada por texto e imagen, 
pueden funcionar juntos o pueden funcionar 
separados en su mayoría cuando el concepto 
que se quiere comunicar está posicionado.

El logo o logotipo es el término usado 
para describir el símbolo compuesto 
por elementos gráficos, texto e 
imagen, que sirve como identificador 
visual. 

Es decir, que representa a la Alcaldía 
Municipal de Sopó, en su qué hacer, 
ideología y valores, a través de un 
mensaje, formas y colores 
representativos que generan 
recordación en el público.

Estos son los diferentes elementos 
que está compuesto el logo:

¿Qué es un logo y
cómo se diseña?
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cultura aborigen que se asentó en 
este territorio.

En el cuarto y último cuartel, una 
cabeza de ganado, un trébol, un 
engranaje, un libro y una antorcha.

La bordura del blasón recoge el arte 
que adorna el marco de los cuadros 
de los ángeles de Sopó, reconocidos 
internacionalmente y en interior, en 
la parte superior, se lee Sopó.

Escudo de Sopó:
Mediante acuerdo número 025 del 17 
de noviembre de 1993, se adoptó 
como escudo de armas de Sopó 
como símbolo, en el modelo Blasón 
de tipo Francés cuartelado en cruz:

En el primer cuartel, la imagen de mi 
padre Jesús de la piedra.

En el segundo cuartel, tres bohíos 
indígenas terrazados, que 
representan los caseríos aborígenes 
de Cueca, Meusa y Sopó.

En el tercer cuartel, un diseño 
precolombino muisca, en oro sobre 
campo de gules que representa la 
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el nombre “Alcaldía de Sopó”, 
fomentando así su uniformidad.

De igual manera, el componente 
tipográfico busca darle a la marca 
un carácter universal y dinámico de 
fácil identificación, que dé cuenta de 
lo que significa la Alcaldía de Sopó: 
una institución seria, pero cercana, 
una administración municipal y que 
se encuentra al alcance de todos los 
soposeños.

Línea divisoria:
El logotipo incluye una línea divisoria 
con el fin de generar orden y 
equilibrio, en el momento de separar 
los diferentes elementos visuales, la 
estructura gráfica, se inspira la 
cultura muisca.

Logotipo Alcaldía de 
Sopó:
Para su logo se usará exclusivamente 
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Construcción: 
Es importante recordar que, en el 
diseño del logo, no se puede incluir 
ningún tipo de slogan, pues va en 
contravía de las directrices 
establecidas en la Ley.

Los valores en “X” y ‘Ÿ” establecen las 
unidades de medida. Así, se asegura 
la correcta proporción de la marca 
sobre cualquier soporte y medidas.

Se ha establecido un área de 
protección entorno al logotipo , esta 
área deberá estar exenta de 
elementos gráficos que interfieran en 
la percepción y lectura del logotipo.
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Paleta de colores:

La paleta de color seleccionada, está 
compuesta por 1 color.

El uso del color azul en el logo 
simboliza los colores utilizados en la 
bandera del municipio, que 
representa el cielo que nos cubre y su 
riqueza hídrica.

Web #1B2767

CMYK
C: 100%
M: 92%
Y: 32%
K: 16%

RGB
R: 27
G: 39
B: 103

Manual de Identidad Visual



La tipografía del logotipo es Wallman 
Love Bold. Es una fuente tipográfica, 
con un estilo redondeado y que la 
hacen muy armónica, legible y 
permite una lectura fácil.

La tipografía corporativa es la familia 
Poppins conformada en sus 
versiones Light, Regular, Medium, 
Semibold y Bold.

Tipografía
principal

Wallman Love
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYX.

abcdefghijklmnopqrstuvwxyx.

Poppins
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYX

abcdefghijklmnopqrstuvwxyx
1234567890.
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Usos
correctos
Sobre fondo claro, el escudo de va  a color con el texto “Alcaldía de Sopó” en azul.
Sobre fondo oscuro, el escudo y el texto “Alcaldía de Sopó” va en blanco.

Se permitirá el uso de otros colores,
cuando sean parte de algún evento y/o fecha especial.

A una sola tinta Negativo Fondo a color
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Es importante recordar que, en el 
diseño del logo, tanto para entidades 
del orden nacional como territorial, 
no se puede incluir ningún tipo de 
slogan, símbolos, imágenes o 
mensajes alusivos a las marcas de 
gobierno, pues va en contravía de las 
directrices establecidas en la Ley.

A continuación, se presentan 
algunos usos incorrectos y diseños 
que las entidades NO deben utilizar 
por estar en contravía de lo 
establecido en la Ley.

Usos
incorrectos

Usar en la imagen
institucional de

su entidad referencia a
alguna persona.

Hacer referencia o
incluir cualquier
tipo de slogan.

Modificar de alguna
forma o color

el escudo de armas
de su entidad.

Hacer referencia a
un periodo específico de

gobierno.
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Alcaldía de

ALCALDÍA MUNICIPAL
Cambios en la tipografía. Cambio en la distribución de

los elementos.
Deformar horizontal o verticalmente.

Usos

indebidos
Aquí unos ejemplos del uso inadecuado del logotipo, que no hacen parte de la 
identificación de marca.

Cambios en el tamaño la tipografÍa. Eliminar elementos del conjunto Separar los textos
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Presentación
PowerPoint

Titulo de presentación
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Roll up 
Secretarías
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Firma 
Secretaría

Secretaría de 
Deportes

Secretaría de 
Cultura

Secretaría de 
Educación

Dirección de 
Turismo

Secretaría de 
Ciencia, Tecnología 
e Innovación

Oficina Asesora de 
Planeación 
Estratégica

Secretaría de  
Desarrollo 
Económico

Secretaría de  
Gobierno
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Firma 
electrónica

FABIOLA MUÑOZ RODRÍGUEZ
Alcaldesa
5876644 Ext 602-607
Palacio municipal
Carrera 3 No. 2-45. Parque Principal
Sopó - Cundinamarca
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